Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (»Narodne novine«, broj 61/18, 98/19,
114/22,36/24), ¢lanka 5. i 7. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (»Narodne
novine, broj 105/2020), te &lanka 56. Statuta Osnovne $kole Side Ko3utié Radoboj, Skolski odbor, na
14. sjednici odrZanoj 22. svibnja 2026. godine, donio je

PRAVILA
ZA UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
OSNOVNE SKOLE SIDE KOSUTIC RADOBOJ

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom Osnovne $kole Side Kosuti¢ Radoboj (u
daljnjem tekstu: Pravila) ureduju se sva pitanja organizacije, upravljanja, obrade, odlaganja i Suvanja,
izlu€ivanja i odabiranja, predaje i pobiranja dokumentarnog i arhivskog gradiva koje je nastalo,
zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Osnovne Skole Side Kosuti¢ Radoboj, te o infrastrukturi
informacijskog sustava, njegovom upravljanju i vanjskim uslugama.

(2) Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog gradiva Osnovne $kole Side Kosuti¢ Radoboj s
rokovima ¢uvanja koji obuhvaca sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati radom Osnovne $kole
Side Kosuti¢ Radoboj, odnosno sve vrste gradiva kojih je Osnovne $kole Side Kosuti¢ Radoboj u
posjedu.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i Zenski
rod.

Clanak 3.

(1) Cjelokupno arhivsko gradivo Osnovne $kole Side Kosuti¢ Radoboj od interesa je za Republiku
Hrvatsku i ima njezinu osobitu zastitu.

(2) Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Osnovne $kole Side Kosuti¢ Radoboj odgovoran je
ravnatelj Osnovne Skole Side Kosuti¢ Radoboj.

(3) Nadzor nad zastitom cjelokupnog dokumentarnog i arhivskog gradiva Osnovne $kole Side Kosuti¢
Radoboj obavlja DrZavni arhiv u VaraZzdinu (u daljnjem tekstu: nadlezni arhiv), te se u tom smislu
obvezuju na suradnju sve osobe odgovorne i zaduZene za zastitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 4.

(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom Osnovne $kole Side Kosuti¢ Radoboj €ini cjelinu (arhivski
fond) i u pravilu se ne moze dijeliti.

(2) Dokumentarno gradivo moze se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva Osnovne
Skole Side Kosuti¢ Radoboj, prenoSenja dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja, zbog preuzimanja
dijela ili svih poslova drugog stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno misljenje nadleznog drzavnog
arhiva.

(3) Nadlezno tijelo koje donosi odluku o podjeli ili spajanju dokumentarnog gradiva duzno je utvrditi
posjednika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentarnog gradiva koji preuzima obveze
zaStite i ofuvanja dokumentarnog i arhivskoga gradiva koje su za stvaratelja propisane Zakonom o
arhivskom gradivu i arhivima.




Clanak 5.

Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljedeée znacenje:

a)

b)

d)

n)

0)

p)

r)

arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu vrijednost za kulturu, po-
vijest, znanost ili druge djelatnosti, ili za zaStitu i ostvarivanje prava i interesa osoba i zajednica,
zbog Cega se trajno Cuva

dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su nastale,
zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatnosti pravnih i fizickih osoba te mogu pruziti uvid
u aktivnosti i ¢injenice povezane s njihovom djelatnoséu

dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i pohra-
njeno na strojno Citljivom nosacu informacija, nastalo kao izvorno digitalno gradivo ili pretvor-
bom gradiva u digitalni oblik

dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno ¢uvanje je gradivo &iji je sadrZaj za-
pisan u digitalnom obliku i pohranjen na strojno ¢itljivom nosacu zapisa pri ¢emu takav digitalni
oblik kao i nosac zapisa osigurava u¢inkovitu trajnu pohranu i sukladnost tehnoloskom razvoju
u skladu sa Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima

identifikator zapisa ili oznacitelj predstavlja skup znakova dodijeljenih metapodacima i/ili in-
formacijskom objektu s ciljem jedinstvena oznacavanja

informacijski sustav za upravljanje gradivom je sustav koji prikuplja, pohranjuje, Suva, ob-
raduje i isporucuje informacijske objekte

informacijski objekt je temeljni oblik sadrzaja informacijskog sustava koji obuhvaca podatke
i informacije o njima

informacijski paket Cine informacijski objekt i pripadaju¢i metapodaci koji ¢ine cjelinu prik-
ladnu za pohranu, prikaz i razmjenu, a osim opisnih podataka mogu sadrzavati digitalne kopije
i/ili podatke o tim kopijama, informacije o pakiranjima i drugo

izlu€ivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice ¢iji je utvrdeni rok duvanja
istekao

lokator zapisa je podatak o smjestaju koji osigurava pristup i koriStenje zapisa

metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt i olak-
Savaju pretrazivanje, koristenje i upravljanje gradivom

odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz dokumentarnog gradiva nakon postupka
vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno Cuvanje

pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti ili pravne osobe u kojoj se odlaZe i ¢uva
dokumentarno i arhivsko gradivo

popis dokumentarnog gradiva s rokovima €uvanja je hijerarhijski ureden popis vrsta gradiva
koje nastaju u okviru pojedinih podrucja djelatnosti i poslovnih aktivnosti stvaratelja gradiva u
kojem su za jedinice gradiva upisani rokovi ¢uvanja, nadin odredivanja pogetka tijeka roka i
uputa o postupanju nakon isteka roka

posjednik gradiva je pravna ili fiziCka osoba koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva kojem nije
stvaratelj, nego ga drZi s bilo kojega naslova (npr. pravni je slijednik stvaratelja ili je gradivo
strane provenijencije odnosno sluéajno je doslo u posjed i sl.)

pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi, uz o-
Cuvanje autentinosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti

popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica gradiva u posjedu Osnovne $kole Side
Kosuti¢ Radoboj, bez obzira na mjesto ¢uvanja, organiziran prema sadrzajnim cjelinama
stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fizi¢ka osoba, ili grupa osoba, koje obavljaju

odredenu djelatnost i ¢ijim djelovanjem nastaje dokumentarno i arhivsko gradivo



s)

t)

u)

tehnicka jedinica gradiva je jedinica fizi¢ke organizacije gradiva (sveZanj, kutija, knjiga, fas-
cikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka)

upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom je segment organizacije poslovanja koji
skrbi za nastanak, prosljedivanje, organizaciju, obradu, vrednovanje i zastitu dokumentacije.
Dokumentacija sadrZi informacije koje su vrijedan resurs i vazna poslovna imovina, omoguéuje
dokumentiranje i zastitu prava i interesa organizacije, zaposlenika i stranaka, podupire obavlja-
nje aktivnosti unutar organizacije, osigurava zaposlenicima pristup informacijama koje su im
potrebne u obavljanju posla, kontinuitet poslovanja i $titi organizaciju od rizika kojima bi mogla
biti izlozena

vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi ¢uvanja dokumentarnog gradiva te odabire
koje dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva.

Clanak 6.

Gradivom se upravlja prema sljede¢im nacelima:

a)
b)
c)

d)

autenticnost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje istinitost, cjelovi-
tost, nespornost podrijetla te njegovu izvornost

cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje da njihov sadrzaj
nije mijenjan i da jedinica sadrZi sve sastavnice koje treba sadrzavati

citljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje osigurava moguénost uvida, pre-
gledavanja, prikazivanja i razumijevanja njegova sadrzaja

povijerljivost je svojstvo koje osigurava da dokument ili druga jedinica gradiva ne budu dostu-
pni ili otkriveni neovlastenim osobama

vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje
pruza jamstvo o tome tko je izradio dokument, odnosno drugu jedinicu dokumentacije
prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da zajedno s pripadaju¢im metapodacima bude izve-
zena iz informacijskog sustava u kojem se nalazi u unaprijed definiranom obliku i pomocu una-
prijed definiranih funkcionalnosti sustava.

II. OBVEZE OSNOVNE SKOLE SIDE KOSUTIC RADOBOJ KAO STVARATELJA I/ILI

POSJEDNIKA DOKUMENTARNOG I ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 7.

Osnovna skola Side Kosuti¢ Radoboj kao stvaratelj i/ili posjednik dokumentarnog i arhivskog gradiva
duZzan je:

uspostaviti informacijski sustav i propisati ga Pravilima kako bi osigurao da dokumentarno gra-
divo koje posjeduje bude primjereno zastieno, sredeno i opisano, te dostupno ovlaStenim
osobama

utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku
osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastaloga u fizickom ili analognom obliku u digitalni
oblik

odrediti rok uvanja za sve vrste gradiva koje nastaje njegovim radom te takav Popis
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja dostaviti nadleZznom arhivu na odobrenje




- odrediti rok ¢uvanja i za sve vrste gradiva u posjedu koje nije nastalo radom Osnovne $kole Side
Kosuti¢ Radoboj ili radom tijela ¢iju djelatnost nastavlja

- izlugiti i unistiti dokumentarno gradivo u fizi¢kom ili analognom i digitalnom obliku kojemu su
protekli rokovi ¢uvanja i nema znacenja za tekuce poslovanje stvaratelja gradiva niti svojstvo
arhivskoga gradiva ili kulturnog dobra

- uniStiti i prije isteka rokova fizi¢ko ili analogno dokumentarno gradivo pretvoreno u digitalni
oblik ako su u postupku pretvorbe obavljene provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe i ako je
ishodena potvrda o sukladnosti

- osigurati prostore za odlaganje i cuvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili analognom
obliku i ¢uvanje gradiva u digitalnom obliku (serveri i prateca IT infrastruktura)

- dostaviti popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) nadleznom arhivu

- obavjestavati nadlezni arhiv o svim vaZnijim promjenama u vezi s gradivom i omogugéiti uvid u
stanje gradiva

- izvijestiti nadlezni arhiv o svakoj promjeni statusa i ustrojstva radi davanja mi$ljenja o postu-
panju s gradivom.

ITI. UPRAVLJANJE GRADIVOM
1. INFORMACIJSKI SUSTAVI

Clanak 8.
Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom:

- sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i podzakonskih propisa te internim Pravilima

- sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja mora biti pregledna te jasno i dosljedno struk-
turirana; dokumentacija je cjelovita ako sadrzi sve jedinice dokumentacije koje mogu nastati
tijekom poslovnih aktivnosti stvaratelja, Sto se utvrduje analizom poslovnih aktivnosti;
klasifikacijskim ili razredbenim planom dokumentacije treba biti obuhvaéeno cjelokupno
poslovanje organizacije i sva dokumentaciju koja pri tome mozZe nastati, a pri ¢emu je potrebno
predvidjeti mjesto pojedinih jedinica dokumentacije u ukupnoj strukturi dokumentacije

- usvrhu ostvarivanja prava i zaStite interesa, podrSke poslovanju i postizanju poslovnih ciljeva
te ofuvanja poslovnog identiteta, potrebno je provesti vrednovanje ukupne dokumentacije, od-
nosno odrediti rokove Cuvanja spisa

- dokumentaciju kojoj produ rokovi ¢uvanja potrebno je izlugiti

- osigurati zaStitu i dugotrajno ¢uvanje gradiva u pismohrani te su tomu prilagodeni i zahtjevi u
svezi s prostorom, opremom i minimalnim uvjetima smje$taja

- osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omoguéiti njenu dostupnost i koristenje.

Clanak 9.

Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom odvija se u svim ustrojstvenim jedinicama Osnovne
Skole Side Kosuti¢ Radoboj te su principe i postupanja duZni poznavati svi zaposlenici.

Clanak 10.

(1) Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu Osnovne kole Side Ko3uti¢ Radoboj moraju se
nalaziti u uredenom informacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane u njemu i
dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi.



(2) Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradivom koji Osnovna $kola Side Kosuti¢ Radoboj
koristi mora biti odredeno koje se gradivo u njemu Cuva, te osoba/osobe odgovorne za sustav kao i
osigurana cjelovitost gradiva u sustavu.

(3) Ako Osnovna skola Side Kosuti¢ Radoboj posjeduje gradivo koje se ne nalazi u uredenom
informacijskom sustavu upravljanja gradivom, odnosno onaj ¢ije jedinice gradiva nisu jednozna¢no
identificirane, primjereno zastiCene i dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje
gradivo sadrZi, duZna je o tome obavijestiti nadlezni arhiv.

2. ZAPRIMANJE JEDINICA GRADIVA U INFORMACIJSKI SUSTAV

Clanak 11.
(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanje gradivom u pravilu ¢im nastanu,
odnosno ¢im se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom
biti ¢e zabiljezeno najmanje podacima o vremenu zaprimanja, izvoru iz kojeg je jedinica zaprimljena i
osobi koja je zaprimila jedinicu gradiva.
(2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom potrebno je
primjereno zastititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.
(3) Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog sustava u drugi, obvezno se prenose na odgovara-
juéi nadin i metapodaci izvornog sustava koji se odnose na jedinice gradiva koje se prenose te ne smije
doéi do gubitka moguénosti identifikacije jedinice gradiva za koju je odredeno da se Cuva trajno niti do
gubitka metapodataka o takvoj jedinici gradiva.

Clanak 12.

(1) Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran metapodacima u odgovarajuéem informacijskom
sustavu koji su trajno logi€ki povezani s jedinicom gradiva.

(2) Podaci o nastanku jedinice gradiva sadrZavaju jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme nastanka,
oznaku iz popisa dokumentarnog gradiva Osnovne §kole Side Kosuti¢ Radoboj s rokovima ¢uvanja kojoj
jedinica pripada, podatke o osobi ili osobama koje su odgovorne za nastanak jedinice gradiva, podatke
o ogranicenjima dostupnosti (ako ih ima) te predvideni rok ¢uvanja.

(3) Podaci o ograni¢enjima dostupnosti sadrze pravnu osnovu za svako pojedino ograniCenje.

(4) Osnovna skola Side Kosuti¢ Radoboj je duzna osigurati nepromjenjivost podataka o nastanku jedinice
gradiva najmanje do isteka roka ¢uvanja jedinice gradiva.

Clanak 13.

(1) Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentarnim gradivom Osnovne $kole Side Kosuti¢
Radoboj mora sadrzavati Popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu.

(2) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom sustavu za upravljanje gradivom Popis cjelokupnog
gradiva mora sadrZavati najmanje one podatke koji su ozna¢eni kao obvezni podaci u specifikaciji me-
tapodataka koju donosi i objavljuje na svojim mreznim stranicama Hrvatskog drZzavnog arhiva (u dalj-
njem tekstu: HDA), a mora sadrzavati najmanje podatke koji identificiraju jedinice gradiva, podatke o
vremenu nastanka, koli¢ini, vrsti, obliku i stvaratelju gradiva te podatke o dostupnosti i moguéim ogra-
ni¢enjima prava koriStenja.

(3) Popis treba omoguéiti pouzdano pretrazivanje i identifikaciju jedinica gradiva, provjeru njihove
autenti¢nosti, cjelovitosti, utvrdivanje dostupnosti, pregled podataka o nastanku, zaprimanju i obradi




Jjedinice i pregled podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju svih jedinica gradiva koje su na-
stale ili zaprimljene u okviru pojedine poslovne aktivnosti stvaratelja gradiva, identifikaciju jedinica
gradiva najmanje do razine osnovne jedinice udruZivanja dokumenata (predmet).

3. POPIS CJELOKUPNOGA GRADIVA

Clanak 14.

(1) Popis cjelokupnog gradiva mora sadrZavati popise cjelokupnog gradiva svih informacijskih sustava
Osnovne $kole Side Kosuti¢ Radoboj.

(2) Osnovna Skola Side KoSuti¢ Radoboj jednom godiSnje, te uvijek po zahtjevu nadleznog arhiva,
dostavlja popis cjelokupnog gradiva, odnosno njegove ispravke i dopune, sa stanjem na zadnji dan
prethodne godine.

(3) Popis iz stavka 1. ovog ¢lanka Osnovne Skole Side Kosuti¢ Radoboj vodi i dostavlja u strukturiranom
elektronickom obliku nadleZznom arhivu na nacin propisan ¢lankom 13. Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 15.

(1) Popis iz €lanka 14. mora sadrZavati najmanje one podatke koji su oznageni kao obvezni podaci u
specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na mreZznim stranicama HDA.

(2) Za gradivo u elektronickom (digitalnom) obliku Popis treba sadrZavati podatke koji su potrebni za
provjeru cjelovitosti gradiva.

4. PRETVORBA GRADIVA

Clanak 16.

(1) Dokumentarno gradivo moZe se pretvoriti u digitalni oblik na nadin da su o&uvani autenti¢nost,
cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla, itljivost i povjerljivost gradiva tijekom pretvorbe i nakon pre-
tvorbe u obliku u koji je pretvoreno.
(2) Pretvorba gradiva Osnovne 8kole Side Kosuti¢ Radoboj mora biti obavljena u obliku koji pruza
jamstvo glede pouzdanosti i uporabivosti gradiva na nagin:
- dasu saCuvana sva bitna svojstva, sastavnice, uinci i uporabivost izvornoga gradiva (ouvanje
cjelovitosti gradiva)
- daje izvrSena na na€in koji pruza razumno jamstvo da nije obavljeno neovlasteno i
nedokumentirano dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva
- daje obavljena u skladu s utvrdenim pravilima i da je primjereno dokumentirana
- daje pretvorba gradiva, koje je predmetom zastite autorskog prava, izvrSena uz postivanje
propisa kojima se ureduje autorsko pravo.
- daje obavljena u skladu s drugim propisima kojima se ureduju uvjeti i postupci pretvorbe
odredenih vrsta dokumentarnoga gradiva.



Clanak 17.

(1) Dokumentacija informacijskog sustava kojim se obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik kod
Osnovne Skole Side Kosuti¢ Radoboj mora sadrzavati podatke o softveru i hardveru koji se koriste,
informacijskim objektima koji nastaju ili se obraduju u postupku pretvorbe, kao i mreZni plan i detaljnu
specifikaciju postupka pretvorbe.
(2) Pored podataka iz stavka 1. ovog ¢lanka, dokumentacija treba sadrzavati:

- upute za administraciju i odrzavanje sustava

- upute za korisnike sustava

- procjenu rizika i specifikaciju mjera informacijske sigurnosti koje je potrebno provoditi

- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u digitalni oblik (priprema za snimanje,
postupak snimanja, zastita podataka, postupanje s izvornim gradivom nakon pretvorbe).
(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti primjereno dokumentiran sukladno utvrdenoj
razini rizika, tako da je moguce provjeravati tko je i kada obavio pretvorbu te u kojem tehni¢kom i
organizacijskom okruzenju.

Clanak 18.

(1)_Osnovna skola Side Kosuti¢ Radoboj mora u postupku pretvorbe procijeniti razinu rizika u odnosu
na gubitak autenti¢nosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, ¢itljivost ili povjerljivost gradiva te
utvrditi je li taj rizik umjeren, visok ili vrlo visok.

(2) Nacin utvrdivanja rizika definira se sukladno odredbama ¢lanaka 26. i 27. Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 19.

(1) Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva jasno se utvrduje na nacin da se odreduje koje
gradivo treba pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi gradiva i nain na koji ih treba obaviti.
(2) Postupak pretvorbe gradiva ukljuéuje stvaranje podataka koji omogucuju provjeru cjelovitosti gra-
diva nakon pretvorbe, nain i vrijeme provjere cjelovitosti i kvalitete u obliku u koji je pretvoreno,
sukladno utvrdenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti.

(3) Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kako se i kada provjeravaju cjelovitost i kvaliteta pretvorbe
sukladno propisanim pravilima te moZe li se i pod kojim uvjetima izvorno gradivo unistiti.

(4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, osiguranje cjelovitosti gradiva Osnovne Skole
Side Kosuti¢ Radoboj obavlja se sukladno ¢&lancima 22., 23. i 25. Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

(5) Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu gradiva kod Osnovne skole Side KoSuti¢ Radoboj
mora biti u skladu sa ¢lankom 21. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 20.

(1) HDA na zahtjev Osnovne $kole Side Kosuti¢ Radoboj provodi ocjenu sukladnosti pravila,
tehnologije i postupaka pretvorbe i Cuvanja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima te Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva putem Obrasca za provjeru
sukladnosti te izdaje odgovarajuéu potvrdu o sukladnosti tih pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe
i Cuvanja gradiva.




(2) Osnovna $kola Side Kos$uti¢ Radoboj je duzna obavijestiti HDA o svakoj izmjeni pravila, tehnologije
ili postupaka u pretvorbi i ¢uvanju gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni, te radi provjere
sukladnosti dostaviti HDA Obrazac za provjeru sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe
i Guvanja gradiva.

5. POHRANA I ZASTITA GRADIVA U PISMOHRANI

Clanak 21.

(1) Sve organizacijske jedinice Osnovne Skole Side Kosuti¢ Radoboj duzne su cjelovito i primjereno
dokumentirati poslove koje obavljaju sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih akata koji
ureduju djelatnost i nacin rada Osnovne Skole Side Kosuti¢ Radoboj.
(2) RijeSene predmete u fizickom ili analognom obliku potrebno je tehnicki opremiti u svrhu zastite,
stoga se stavljaju u za to odredene omote, fascikle, registratore, arhivske kutije, sveznjeve, uveze ili
arhivske mape (fascikle s preklopom) i druge primjerene tehnicke jedinice.
(3) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo ¢uva se onoliko koliko zahtijevaju poslovni pro-
cesi, a nakon toga gradivo se obvezno predaje u pismohranu.
(4) Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je za dokumentarno i arhivsko gradivo koje nastaje
u njegovom poslovnom podru¢ju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje na daljnje Suvanje. Svaki
zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduZen u pogledu sadrZaja, podataka, pravodobne obrade
te ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaZe. Svaki zaposlenik koji je zaduZen za gradivo do
predaje u pismohranu, duZan ga je tijekom godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi
posla te ga svrstati u odgovarajuce arhivske jedinice. Na svakoj tehni¢koj jedinici, ispisuju se slijede¢i
podaci:

- naziv stvaratelja

- ustrojstvena jedinica

- godina (raspon) nastanka gradiva

- naziv i vrsta gradiva

- raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici

- rok Cuvanja gradiva.

Clanak 22.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo Osnovne kole Side Kosuti¢ Radoboj, u fizitkom ili analognom
obliku prikuplja se, zaprima, obraduje, evidentira, odabire i izluSuje te osigurava od oste¢enja i gubitka
u odgovaraju¢oj ustrojstvenoj jedinici i/ili pismohrani Osnovne $kole Side Ko3uti¢ Radoboj.

(2) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku kao i odredene cjeline gradiva u fizi¢kom ili analognom
obliku mogu se Cuvati i obradivati u drugim ustrojstvenim jedinicama, ako je to potrebno radi poslovanja
te ako je tako utvrdeno ovim Pravilima ili posebnom odlukom.

Clanak 23.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizi¢kom ili analognom obliku predaje se u pismohranu u srede-
nom stanju, u tehnicki oblikovanim i oznadenim arhivskim jedinicama te uz popis jedinica gradiva obu-
hvaéenog primopredajnim zapisnikom.



(2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlasteni zaposlenici koji predaju gradivo i odgovorna osoba za
rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

(3) Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan Guva ustrojstvena jedinica koja
predaje dokumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u
pismohrani.

(4) Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duzan je pregledati
cjjelokupno preuzeto dokumentarno gradivo i provjeriti toénost upisanih podataka.

Clanak 24.

(1) Po prijemu i obradi dokumentarnog i arhivskog gradiva na na¢in propisan odredbama ovih Pravila,
gradivo se rasporeduje na primjerene police, odnosno u ormare u odgovarajuéim prostorijama
pismohrane.

(2) Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se prema funkcionalnim dokumentacijskim cjelinama,
vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja.

(3) Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog gradiva na police i u ormare, obavlja se oznacavanje
tehnickih jedinica gradiva.

Clanak 25.

U okviru uredovanja pismohrane, vode se sljedeée evidencije:
- Evidencija ulaska gradiva u pismohranu
- Knjiga posudbe ili koristenja — upisuju se podaci o gradivu koje je izdano na privremeno koris-
tenje putem odgovarajuce potvrde (reversa), a za uvid i izdavanje kopija gradiva u digitalnom
obliku potreban je samo upis u evidenciju.

Obveza osiguranja primjerenih uvjeta pohrane i zastite gradiva

Clanak 26.

(1) Osnovna skola Side Kosuti¢ Radoboj je duzana osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu i stru-
¢no osoblje za pohranu i zastitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.

(2) U slucaju pohrane dokumentarnog i arhivskog gradiva u racunalni oblak, gradivo se mora Cuvati u
zasebnom racunalnom oblaku, zasti¢eno enkripcijom i lozinkom, mora se znati gdje je fizicko mjesto
pohrane gradiva u svim fazama pohrane i obrade dokumentarnog i arhivskog gradiva te isto ne smije
biti izvan granica Republike Hrvatske.

(3) Osnovna $kola Side Kosuti¢ Radoboj mora osigurati odgovarajucu sigurnost za hardver i softver te
kon- trolu za pristup informacijskom sustavu za pohranu gradiva.

(4) Nadlezni drzavni arhiv nadzire uvjete pohrane i zastite gradiva.

Pohrana i zastita gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 27.

(1) Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu gradiva smatraju se spremista:
- koja su &ista, uredna, suha, zratna i zasti¢ena od prodora nadzemnih i podzemnih voda
- udaljena od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u kojima se ¢uvaju lako zapaljive tvari,
od izvora prasenja i one¢iS¢éenja zraka




- propisno udaljena od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova (plinskih, vo-
dovodnih, kanalizacijskih)

- opremljena odgovarajuéim elektri¢nim instalacijama, sa sredi$njim isklju¢ivanjem

- opremljena rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zracenja

- osigurana od provale

- kojima je zaprije€en pristup neovlastenim osobama, u radno vrijeme i izvan radnog vremena

- ukojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 — 20 °C, a relativna vlaznost 45 — 55 %

- koje su opremljene vatrodojavnim uredajima i uredajima za suho gaSenje poZara.
(2) Gradivo se oprema na nacin koji omogucuje sigurno i jednostavno rukovanje gradivom i osigurava
zaStitu primjerenu roku ¢uvanja gradiva (omoti, kutije i sli¢ne tehni¢ke jedinice).
(3) Tehnicke jedinice gradiva oznacavaju se podacima koji se nedvojbeno povezuju s podacima u Popisu
cjelokupnog gradiva.

Clanak 28.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo se oprema zaStitnom opremom koja omoguéuje sigurno rukovanje
i §titi ga od ostecenja.

(2) Spremista u kojima se Cuva gradivo potrebno je opremiti metalnim policama ili ormarima koji su
primjereni za smjestaj gradiva.

(3) Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se drZati na podu, stolovima ili drugim mjestima koja
nisu namijenjena za njegovo odlaganje.

(4) Pri izvodenju radova u spremiStima u kojima se ¢uva gradivo ili u njihovoj blizini, kao i prilikom
CiS€enja tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i postupci koji mogu biti $tetni za gradivo (upotreba
otvorenog plamena, koristenje agresivnih kemijskih sredstava i zapaljivih tvari, pretjerano vlaZenje),
pogotovo ako gradivo nije prethodno izmjeSteno na mjesto sigurno od posljedica primjene tih sredstava
i postupaka.

Pohrana i zastita gradiva u digitalnom obliku

Clanak 29.

(1) Osnovna $kola Side Kosuti¢ Radoboj je duzna sustavno upravljati gradivom u digitalnom obliku u
informacijskom sustavu koji osigurava primjerenu razinu zastite gradiva i ofuvanje autenti¢nosti,
cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, itljivosti i povjerljivosti gradiva te sustavom koji omoguéava
upravljanje rizicima od gubitka gradiva ili navedenih svojstava gradiva.

(2) Gradivo treba biti zaSti¢eno od gubitka izradom sigurnosnih kopija ili drugom odgovarajuéom
mjerom informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.

(3) Postupci upravljanja gradivom u digitalnom obliku trebaju biti dokumentirani.

(4) Informacijski sustav u kojem se Cuva arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba omoguéiti izvoz
jedinica arhivskog gradiva i pripadajuéih metapodataka.

6. VREDNOVANJE GRADIVA I IZRADA POPISA DOKUMENTARNOG GRADIVA S RO-
KOVIMA CUVANJA
Clanak 30.

(1) Pravila s Popisom dokumentarnog gradiva Osnovne $kole Side Ko3uti¢ Radoboj s rokovima &uvanja
iz ¢lanka 1. ovih Pravila dostavljaju se nadleZznom drZavnom arhivu na odobrenje.
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(2) Ako nadlezni arhiv u roku od trideset dana od dana zaprimanja zahtjeva ne izda odobrenje ili ne
odbije izdati odobrenje iz stavka 1. ovoga ¢lanka, smatra se da je ovo odobrenje izdano.

Clanak 31.

(1) Osnovna skola Side Kosuti¢ Radoboj odreduje rokove ¢uvanja dokumentarnog gradiva sukladno
propisima koji ureduju obvezu Cuvanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja i zastite
vlastitih i tudih prava i interesa, interesa javnosti, interesa za kulturu, povijest i druge znanosti te prema
oglednim popisima gradiva s rokovima ¢uvanja i uputama nadleznog drzavnog arhiva.

(2) Ukoliko Osnovna $kola Side Kosuti¢ Radoboj posjeduje gradivo koje nije nastalo njegovim radom
ili radom tijela ¢iju djelatnost nastavlja, duzan je utvrditi rokove ¢uvanja i za to gradivo.

(3) Ako u radu Osnovne Skole Side Kosuti¢ Radoboj nastane jedinica gradiva koja nije predvidena u
Popisu dokumentarnog gradiva Osnovne $kole Side Kosuti¢ Radoboj s rokovima ¢uvanja, Osnovna Skola
Side Kosuti¢ Radoboj je duzna dopuniti taj Popis na propisani na¢in.

Clanak 32.

Ukoliko Osnovna $kola Side Kosuti¢ Radoboj vodi cjelokupnu ili dio dokumentacije u digitalnom i u
fizickom ili analognom obliku, podaci o djelomi¢nom ili potpunom podudaranju jedinica gradiva u
digitalnom i u fizickom ili analognom obliku moraju biti naznaceni u Popisu cjelokupnog gradiva.

7. POSTUPAK IZLUCIVANJA I UNISTENJA DOKUMENTARNOG GRADIVA

Clanak 33.

Dokumentarno gradivo u fizi¢kom ili analognom i u digitalnom obliku, odnosno gradivo s ograni¢enim
rokovima, ¢uva se do isteka rokova utvrdenih popisom dokumentarnog gradiva Osnovne Skole Side
Kosuti¢ Radoboj s rokovima ¢uvanja.

Clanak 34.

(1) IzIu€ivanje i unistavanje dijela dokumentarnog gradiva kojemu su istekli rokovi ¢uvanja prema Po-
pisu dokumentarnoga gradiva Osnovne $kole Side Kosuti¢ Radoboj s rokovima uvanja, vrsi se redovito
po isteku rokova €uvanja temeljem:
- odobrenja nadleznog arhiva kojim se odobrava izlu¢ivanje i unistenje gradiva po provedenom
pojedina¢nom postupku za odredeno gradivo
- odobrenja nadleznog arhiva kojim se odobrava izlu¢ivanje i unistenje odredenih kategorija gra-
diva prema odobrenom popisu gradiva s rokovima ¢uvanja bez provodenja posebnog postupka
za svaki pojedinacni postupak (kratica: IBP)
(2) Odobrenja iz stavka 1. ovog ¢lanka daju se na prijedlog Osnovne Skole Side Kosuti¢ Radoboj i na
temelju odobrenog Popisa dokumentarnog gradiva Osnovne $kole Side KoSuti¢ Radoboj s rokovima
¢uvanja.

Postupak izluc¢ivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva po provedenom pojedina¢nom
postupku za odredeno gradivo

Clanak 35.

(1) Postupak izlu€ivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva pokrece odgovorna osoba Osnovne $kole
Side Kosuti¢ Radoboj.
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(2) Prijedlogu za davanje odobrenja za izlu¢ivanje gradiva prilaZe se popis gradiva koje se predlaze za
izlugivanje s podacima o oznaci, vrsti, koli€ini, vremenu nastanka gradiva te o osnovi za izlu¢ivanje.
(3) Ukoliko se prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog ¢lanka predlaze dokumentarno gradivo u fizickom
ili analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi uvanja ali je pretvoreno u digitalni oblik obavezno se
prilaZe i vazeéa potvrda o sukladnosti pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i Suvanja gradiva.

Clanak 36.

(1) Popis gradiva predlozenog za izlu¢ivanje dostavlja se nadleznom arhivu.
(2) Nadlezni drzavni arhiv donosi rjeSenje o odobrenju izlu€ivanja i uniStavanja gradiva u roku od tri-
deset dana od zaprimanja prijedloga.

Clanak 37.

(1) Izlu€eno gradivo unistava se na nacin koji osigurava zastitu tajnosti podataka i onemoguéuje
neovlasteni pristup osobnim podacima.

(2) Postupak izluéivanja gradiva i uniStenje izlu¢enog gradiva dokumentira se biljeZenjem
odgovarajuéih metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim odgovaraju¢im dokumentom.
(3) Podatke o izlu¢enom i uniStenom gradivu potrebno je navesti u Popisu cjelokupnog gradiva.

Postupak izlu¢ivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva bez provodenja posebnog postupka za
svaki pojedinacni postupak

Clanak 38.

(1) Osnovna 8kola Side KoSuti¢ Radoboj moZe izluditi i unistiti odredene kategorije gradiva bez
provodenja posebnog postupka za svaki pojedina¢ni postupak, Sto mora biti posebno definirano u Popisu
dokumentarnog gradiva Osnovne Skole Side Kosuti¢ Radoboj s rokovima ¢uvanja.

(2) O provedenome postupku dostavlja se obavijest nadleznom arhivu.

8. DOSTUPNOST I KORISTENJE GRADIVA

Clanak 39.

Dokumentarno i arhivsko gradivo Osnovne $kole Side Kosuti¢ Radoboj dostupno je od njegova
nastanka, ako zakonima i podzakonskim aktima koji ureduju dostupnost nije odredeno drugadije.

Clanak 40.

Koristenje gradiva utvrduje se informacijskim sustavima.
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9. PREDAJA JAVNOG ARHIVSKOG GRADIVA NADLEZNOM ARHIVU

Priprema gradiva za predaju
Clanak 41.

(1) Javno arhivsko gradivo predaje se nadleZznom drzavnom arhivu sredeno, popisano, u zaokruZzenim
cjelinama, tehnicki opremljeno i oznadeno.

(2) Prije predaje gradiva Osnovna $kola Side Kos$uti¢ Radoboj je duZna izraditi popis gradiva koje se
predaje, a popis je potrebno izraditi u prethodno utvrdenom strukturiranom elektroni¢kom formatu i
dostaviti nadleznom drzavnom arhivu.

(3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju nadleZznom drZzavnom arhivu tako da se oblikuje
u informacijske pakete za predaju koji sadrZe jednoznaéno identificirane datoteke i s njima povezane
metapodatke. Predaje se nadleznom drzavnom arhivu u obliku koji je primjeren za trajno Cuvanje.

(4) Popis specifikacija informacijskih paketa za koje je utvrdeno da su prihvatljivi za predaju gradiva
arhivima vodi HDA.

Clanak 42.

Troskove predaje, sredivanja popisivanja, opremanja i pretvorbe digitalnoga gradiva u oblik za trajno
cuvanje, podmiruje Osnovna Skola Side Kosuti¢ Radoboj.

Predaja gradiva u digitalnom obliku

Clanak 43.

(1) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleznom drzavnom arhivu u roku koji nije dulji
od deset godina od njegova nastanka, osim ako drugim zakonom odnosno podzakonskim aktom
donesenim na temelju zakona, nisu propisani dodatni uvjeti za ¢uvanje klasificiranih podataka.

(2) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjerava cjelovitost i Citljivost gradiva
koje se predaje kao i predani sadrzaj koji mora biti siguran i neskodljiv za unos u informacijski sustav
nadleZznog drzavnog arhiva.

(3) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku moZe se preuzimati u arhiv automatiziranim povremenim po-
biranjem s mrezno dostupnog mjesta ili drugim uredenim sustavom strojne razmjene podataka, ako je
to primjereno s obzirom na vrstu i tehnicka obiljezja gradiva.

(4) Osnovna 8kola Side Kosuti¢ Radoboj je duzna dostaviti popis gradiva koje se predaje u nadlezni
arhiv prema odredbi stavka 2. ovog ¢lanka, osim ako nadlezni drzavni arhiv ne odredi drugaciji nacin.
(5) Gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleznom drZzavnom arhivu tako da se preda odgovarajuéi
popis gradiva koji sadrzi identifikatore ili lokatore jedinica gradiva te ako se tijekom predaje mogu
provjeriti autenti€nost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i €itljivost jedinica gradiva i ako se gradivo
nalazi u sustavu koji je prikladan za Cuvanje arhivskog gradiva u digitalnom obliku.

(6) Ako se u posjedu Osnovne skole Side Kosuti¢ Radoboj nalazi gradivo ¢ije bi navodenje na popisima
bilo protivno odredbama drugog zakona, za takve se jedinice gradiva na popisu navode identifikator i
samo oni podaci koje se prema odredbama drugog zakona mogu dostaviti arhivu.
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Predaja gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 44.

(1) Arhivsko gradivo u fizi¢kom ili analognom obliku predaje se nadleznom drzavnom arhivu u roku
koji u pravilu ne moze biti dulji od trideset godina od njegova nastanka.
(2) Predaje se nadleZznom drzavnom arhivu opremljeno opremom za trajno ¢uvanje i oznaeno oznakama
tehnickih jedinica iz popisa gradiva za predaju.(3) Uz gradivo u fizi¢kom ili analognom obliku Osnovne
Skole Side Kosuti¢ Radoboj predaje nadleznom arhivu isto gradivo pretvoreno u digitalni oblik na
propisani nacin.
(4) Ako je gradivo u fizi¢kom ili analognom obliku potrebno Osnovnoj $koli Side Ko$uti¢ Radoboj za
obav- ljanje djelatnosti ili je uslijed stanja neprikladno za dugotrajno ¢uvanje, nadlezni drZavni arhiv
moze preuzeti takvo gradivo samo u digitalnom obliku.

Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva nadleznom drzavnom arhivu

Clanak 45.

O predaji javnog arhivskog gradiva Osnovne Skole Side KoSuti¢ Radoboj nadleZznom drzavnom arhivu
sastavlja se zapisnik, sluzbena biljeska ili drugi odgovarajuci dokument sukladno ¢lanku 43. Pravilnika
o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

IV. STRUCNO OSOBLJE NA POSLOVIMA UPRAVLJANJA DOKUMENTARNIM I AR-
HIVSKIM GRADIVOM

Clanak 46.

Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva smatraju se:

- uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada Pravila o istom, uz raspodjelu zaduZenja

- izrada klasifikacijskog/razredbenog plana te odredivanje nacina i oblika uvanja pojedinih
cjelina dokumentacije

- utvrdivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku

- osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje je u fizickom ili analognom obliku u digitalni
oblik

- obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- vrednovanje cjelokupnog gradiva i odredivanje rokova ¢uvanja izradom Popisa dokumentarnog
gradiva s rokovima ¢uvanja

- utvrdivanje dostupnosti i na¢ina koriStenja pojedinih cjelina dokumentacije

- osiguranje prostora za odlaganje i Cuvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili analognom i
digitalnom obliku

- zaprimanje, oznaCavanje i tehni¢ko opremanje dokumentarnog gradiva u pismohrani, vodenje
evidencija o dokumentarnom gradivu, sredivanje i opis, odlaganje i zastita, odabiranje trajnog i
izlu€ivanje gradiva kojem su protekli rokovi uvanja

- redovno godiSnje dostavljanje popisa cjelokupnog gradiva nadleznom arhivu

- obavjestavanje nadleznog arhiva o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i omoguéava-
nje uvida u stanje gradiva, radi davanja mi§ljenja o postupanju s gradivom,

- priprema za predaju gradiva nadleznom drzavnom arhivu.
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Clanak 47.

Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom povjeravaju se osobama koje su stru¢no
osposobljene za obavljanje pojedinih poslova.

Clanak 48.

(1) Osnovna skola Side Kosuti¢ Radoboj je duZzan odrediti osobu koja obavlja struéne arhivske
poslove u odnosu na dokumentarno i arhivsko gradivo i o tome obavijestiti nadlezni drZavni arhiv.
(2) Ako je opseg poslova manji, moze ih obavljati odredeni zaposlenik uz druge poslove, zaposlenik
drugog tijela ili druga struéno osposobljena osoba.

Clanak 49.

(1) Zaposlenici na poslovima navedenim u ¢lanku 47. moraju imati najmanje srednju stru¢nu spremu,
kao i polozen ispit za provjeru struéne osposobljenosti radnika na poslovima upravljanja dokumentarnim
i arhivskim gradivom izvan arhiva sukladno Pravilniku o struénim arhivskim zvanjima i drugim
zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i na¢inu njihova stjecanja.

(2) Ukoliko zaposlenik iz stavka 1. ovoga ¢lanka nema poloZen struéni ispit, stjeCe pravo polaganja
struénog ispita nakon Sest mjeseci radnoga iskustva na obavljanju poslova upravljanja dokumentarnim
i arhivskim gradivom izvan arhiva.

(3) Zaposlenici iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu ostvariti i pravo na stjecanje stru¢nog arhivskog zvanja
sukladno odredbama Pravilnika o struénim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te
uvjetima i nadinu njihova stjecanja.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 50.

Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo nastalo tijekom poslovanja Osnovne
Skole Side Kosuti¢ Radoboj obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima, pravilnicima te odredbama ovih Pravila.

Clanak 51.

Izmjene i dopune ovih Pravila donose se po postupku utvrdenim za njihovo donoSenje.

Clanak 52.

Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i arhivima,
njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi kojima se poblize utvrduje rukovanje i rokovi
¢uvanja dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 53.

Popis dokumentarnog gradiva Osnovne $kole Side Kosuti¢ Radoboj s rokovima ¢uvanja primjenjuje se
po dobivenom odobrenju nadleznog arhiva i ¢ini sastavni dio ovih Pravila.
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Clanak 54.
Danom stupanja na snagu ovih pravila prestaje vaziti Pravilnik o Cuvanju, koristenju, odabiranju i
izlu¢ivanju arhivskog i registraturnog gradiva Osnovne Skole Side Kosuti¢ Radoboj, KLASA: 602-
02/09-01/182, URBROJ: 2140/04-380-25-09-01 od 31. prosinca 2009. godine.

Clanak 55.

Ova Pravila stupaju na snagu idu¢eg dana od dana objave na oglasnoj plo¢i, tj. na web stranicama
Osnovne $kole Side Kosuti¢ Radoboj, a nakon prethodnog odobrenja nadleznog arhiva

/\
&3 PredSJe@ﬁgca Skolskog odbora

RADOBW
o%
/I/O kob / 111

” Dijana Miksa, prof.

KLASA: 011-02/26-01/03
URBROJ: 2140-78/01-26-3

U Radoboju, 22. svibnja 2026.

Ova Pravila objavljena su na oglasnoj plo€i i web stranici Osnovne $kole Side Kosuti¢ Radoboj dana 25.
svibnja 2026. te stupaju na snagu dana 26. svibnja 2026.

A\L:A—-:E?t:““
AR FRN
st» D

& @ (?Z,r \ '

i RADOB A‘\M Sﬁﬁ/‘(p\fto

O @an@#' Salkovié, dipl. ug.

N\J/

Ravnatelj ica

16



nayJe efepasd

nayJe efepaad

nayJe efepaad

naiyJe efepasd

L1

ep

(a10)s epe. seueysaid ‘afuefedud

‘afuefeds ‘ejafpod ‘enjsiuse|a yijqo ‘snieis
1unead ‘s1pafs ‘Aizeu) eweudfwoid wiusnieys
1 3soulejafp 1uafwoud o °|s 1 MyNjpo ‘efuagaly

AN’

ep

nJ3si8a1 woyspns n eweudfwoud 1 se3sidaa
pISpns n anoue)sn ys|oys nsidn o efuagafy

€TT

ep

anoue)sn )s|oYs
peu ez ejafi3 yiuzajpeu nfuaiqopo o efuasafy

TTT

ewnnesd wppEAIUSO | SAOUE)ISN

VINVAND VINIAOMOY S YAIQVYD DONYVLINIINNNOA SIdOd

TT1T

Ipafifs oey

efueany euwnraoyol s foqopey Pngoy SpIS S[0N§ duAOUSQ EAIPEIS Foureuownjop sidod 1 oliqopo of wofoy e nN-wN-vo«mn-wwﬁm £OYLAN “L0/¥0-92/€0-119-1/dN
VSV ouIpos "9z0g efuaen -6z euep [0qopey Jnnsoy] SpIS S[0ys QUAOUSQ) WOAIPLIS wiureuownyop wofueljaeidn ez e[iaelq eu jsouse[sns oepzi of ATIe [UZ3[peN

foqopey PHNSO3] PIS EONS BUAOUSQO
VIINVANZ VISYODVZ-ONSNIdV I
VISLVAYH VIITdNdTd




81

naiyJe efepaid ep ep winjmjLny His|og T
naye efepasd ep ep 9|0Ys epe. weado.d 1 ueid ifusipon b
‘s 1 eped jweaSoad 1 1nouejd - epeu efipeziuesio b
afuennizy ep ep eese yiodo jjefiiarew uped | pexdiniy €ET
najyse efepasd ep ep 9jos 1pje 12do 13nup 1 dPIUACISOd ‘Piujineld TET
nayJe efepaad ep ep (sundop 1 auafwzi asouse|3ns) 3jojg INeIS T'€T
1dje luAewou | 1sido.ad €T
(ex1uan aafiA ‘eljaapo. aafip
ep 1uagn a) lIon 291l [
AMEARNI - e unns ‘e3afin  oupaszey/oxsliauan) PET
3|0js ej3fil Yi3np 1 Yiuanags aynjpo | plusidez
naye efepasd ep ep ewizojud s piusidez | esoqpo 303s|oxg ANPO VETT
nayse m.—m_uw._n ep ep eloqpo MOv_m_Ov_M npeu o PIUAojsod ‘€'ECT
alueapn|zi ep ep e10qpo S03s|0)g BAOUE[ J0qzI BZ 1DI3S]] PjgeSe|D TETT
fepad . & eloqpo TEeTT
s P P Soys|oyjg afueainisuoy | afuenouawi “oqz| VER
Jogpo pys|oyg '€TT
(v1usidez ‘efideyusawinyjop
nayJe efepasd ep ep eufegafieu ‘aynjpo ‘efuasali) efjsjeunel TTTT
afuenouaw | 10qzi ez euERZIA Ef1DRIUBWINYOQJ
(|31euney TTT
& nfuenojsod Ny
N efepsad G i 11fpeziuesio fofuleanun o UBWINOP IAS L
fonisn ifuieinun TCT
afueljaeadn T
a & ('Is 1 nfonzea wouizafu o ‘nsourejafp o
={uespniz P P o nsafineqo ‘dn ‘exsidaid eydo) oyuaydo 8TT
naiyse efepad ep ep aneudsi aysfidexynuapi ‘isidiod ‘ino31z A
(n-g10) a10%g s
mnjtpe e[epsid P & nfoaq woyjsfidey113usp! Wouqoso o epIAI0d 7L
naiyte efepasd ep ep n-AIN ewaud 3joys afueaelsinzey ‘ST'T




6l

WQBAIUSO | WOIOWO)| WOoKRIUqO ‘ewefiduade

afueanjzi 1 ep ep WuZ3]pPeU ‘WOA]SIBISIUIW WiuZd|peu S) 'S'9°T
nfupeuns | 3joys afuenojsod ez juezaa isidop InS
afueapnzi L ep ep 1ono3n pisioIny TY9'T
afuenanjz! L ep ep njafp o 1ionosn TY9'T
BWEQOSO Wnj2Izl} S LloAoSn b1
afuenpn|zi 0T ep ep es03s0.d nwifeu §j1 ndnyez o 110n08n TE9T
afueanjzi ot ep ep (e3nisn 1 eqou T'EoT
o eneqeu) ifupeans founojsod o plusidez | loroSn
eweqoso wiuaeid s LionoSn €9
9]0ys ped ez auzea (13safineqo —
nA /{ d 2
L & . ep ‘93ndn ‘pindeu) ewnafiz wiuzajpeu s efupeins [
afiun aysdo.ung enopuoj yiudnisudiaid
naiyse efepasd 1 ep 21 eAR)SPaUS Yiujesnodsaq afueniqop ez 1ionosn ‘T'9°T
ep 1 1pj2foud — ewefideziuesio wiuesls es 4OA0SN
efupeans BUAO|SOd ‘9T
e2salAzl ynja1Isnels
alfuen TRV SE MelRe e Py
fuenignjz) 4 ° i 1 yifusipos jjefuaiew lupea | nexydinin il
Sfuenignyz) S ep ep e259(AZ) ER1IS1IEIS BYRIPOLId €91
ewisidoad s npepys n neaefundsi euznp ejoys
naly.e efl d o5e ¢ 2 L R e
R : *® = af afoy azijeue | eysalaz; ‘fergalazi DRsHeIS oSt
9|0Ys epe. .
1l d ~ s
AALPEEEpSt x P &P eweaSoud | eueld ifidezijeaq o ifeisalazi ifusipon st
npei o egsafnz| ‘ST
eweqzn|s |
i Qo
SRS ok = i wiSnap 1 eweldnyIsul wiuzajpeu isidoq T
afuean|zi ot ep ep Eaugyd L'YT
T yi3nup 1 yifusipos 1jefliarew upea | nexidiinin
afuean|zi L ep ep 19wpa.d pjens ez ‘9Pt
B eyjluaejseu /efjaaan iwesSoud 1 1noued 1uaqpanz|
_ (1uanjo) —
AN L &P P e)1uan yiinopad efuenozeiqo weisdod ST
afueanizi 1 ep ep 1Isounidje yi3nup 1 yiuaejseuuenzl iwessold T
afueanjzi 1 ep ep eAIDje yiugnals eped uejd €YT




nalyse efepaad

0T

naye efepaad

nayte efepaad

nalye efepaad

nayte efepaad

aluenqepo

nalyae efepasd

nalyJe efepaad

nalyJe efepaad

nayse efepaad

nayJe efepaad

- ep ep Jozpeu psfioyadsul | lunIIS ‘T6'T
- ep ep epel | eje)e N)SoNuo) ez peu Jozpeu juaeidn ‘T'6'T
. B eWIISOUAI e .
P P wiuionjoaqop n nfuenojafpns o efidejuawnyoq £8T
} - - 103§ qoso Yi3nap 1|1 ewieqoso wiSnap 3oy 29T
ewefibeuop 1 najsiozuods o efpejuawnyoq
i o ep 103§ | 3[0%§ eWIdIUAIN _UiIAOED | WfURUZIA —
‘ewepeaseu o efidejuawnyop | efiouaping
] . sesn
- ep ep ez efipuasajuoy ‘efizodwis ‘esaiSuoy ‘eseujwas ‘9 /T
‘efuenojalnes ‘enodnys es e3salnz) ‘piusidez
*Jp 1 ewiono8 ‘efojiqnl (eweqpaaiad wiuzes
1 eunaafedy | eweqoso ‘eweaefod | ewifepeSop
- ep ep ‘ewnyalqo ‘eqoso yiuaeidounef nfuenojsod S LT
1 1souealp o °|s | 919ze)03PIA ‘INow|i}
‘afiyes30304 ‘919zey | 92duA 3ysuojolausen
. . 1sido3af) o
» P ‘anouelsn nnsoulealp 1 nsafinod o afdeyqnd VLT
) (s10%g ueq) sjoxs s
e &P ediulafjqo efueaezaljiqo 1zans n efidejuawnyoq L
. ejog R
P P alnjafpns ewifoy n eweqzojzi o efpejuawnyoq ZLT
- ep ep 1jefuajew juagzpiwouad “ap | 19313] ‘30)S d4nsoug TLT

(enipes3
ewedna3 wije3so n uaeayngo nsiu 1foy




1T

efjajeunes wiso ‘e3safw eupe. ez efegafieu

afuea ....
TR 2 e “p nfuapono.d | nfueaisidsed o efioejuswnyoq ceee
afuenapnjzt 01 ep ep eSOUPO YIupe. | eped 1Zans n Jozpeu pisfidyadsu) T'€TT
Isoupo lupey ‘€'TT
afueapn|zi 5 ep ep (efueansiso ad1jod) exiupeu afueinsiso veee
(nafsop wouqoso n | as azejeu apanjod
aupeuipafod) ifiexyyijeayaad ‘Afpezijefivads
afueapn|z ep Cads g e SEANER [P
TR % <P ‘nfueaipuadils ‘nfuenozelqo wouniis g
“ewnids) wiuanais o afidUBPIAG | 13BWIPALd
afueapn|zt oL ep ep ewzojiid wiAs es eyiuped 13[sop 1uqoso reee
nayse efepasd 1 ep ep eyuped eSifuy eupney — exlusjsodez afpuspingl B Ararard
wiud|sodez TTe
ejsafw yiuped
afuenn|zt 0z ep ep yinou afuesento | easafw yiuped yiuafuzeadn TTCC
nundod ez eajsiejsiuiw Souza|peu 13souse|3ng
ejsafw eupey TTT
ISoupo lupes | pey Ar4
e|oYg g
alueapn
HICARI i " ep 13510Y peu 11 eweqoso wiSnip o efpuapial Lre
('Is 1 nponez e3salaz) ‘afuenefjsodez
afueapnizy S ep ep ez woponez es eysidaid) pes ez efueaefjqosodso ‘9T
Sougnuss 1zaAs n efidejuawnyop esniq
esoupo Soupeu
afuenn)|z Ty
SR 2 =8 = efueaiusez zaq peu ez afueaefjqosodso ouanis ST
afueapnjzi S ep ep efuenesinesn Souanais | efuenozeaqo inoueld 1T
ewleuiwas | ewinodnys
aluenn)z . s * e T
HERE 5 = i wiugnyys ewifuenonisnsiid o apanjod 1 aneliid €17
ewpds) wi S 1ZaA n
afuenry EReSe et 2T
ARz 2 P &P afuenisidop 1 exdsi yiupnas afueSejod ez anefiid cre
ewifueuziid | nfuenoyipo
nApge Elepasd A ep - npeu eu 1isez ‘ewnidsi wiugnags ‘ewpiuaeldud p—
‘nfueaesinesn wounus | nfuenozeiqo ‘ewepeid
“ewiuadjsodez o e3salazi efusipod eusiqz
154nsas pyspnfi ‘e




(44

afueapnjz oL ep ep ayiupe.ns djsfuen ez enojsod unesqo TLree
afuenpnjzi oL ep ep ewefipuapina widnfepediud s eped aisi| auleds) N A ard
apeujeu dje3so | aejd 1ee
] s | efjlon [¢]
sluennz z i ® | yupes npascdsea wiapgpat | woupsommpn || 5977
nisndop "
Sluenpniz, 4 P €P wouajejdau | wouae|d o N|PO | 3G|ONI et
alueapnjzi b4 ep ep ejowpo 3afusipos nfuaisiio) o njpo | GO '€'9°T¢C
ejluped 13souns
3luennizt & P =0 uafwez i1 pes _:mew__rom_w._m_u ez _“o_._w“ EIET
ewpue)Isoz! o Afiouapind N
3luenpnyzt 123 &P P ‘npe. eu 3souyozeu ‘eudwadsn Souped efipuaping roze
13sndop 1 uowpo ‘@wafiiA oupey ‘9'T'T
Sluenpniz s ep ep ejIupes pes uqoid TSTT
najyte efepaid oL ep ep exjiuped nfuenopaadeu o efideyusawnyoq A ward
e)jlupeds afuenopaadeu | afueaifluao ‘afuagesd 44
alueapnjz S ep ep ejafi3 yiuzajpeu poy pdnisod 1je3s0 Tree
aluenpn|zi € ep ep esoupo Soupeu z| 9zaAqo eu efuaiozodn euesid Tv'ee
esoupo Soupel zi 3zaAGO zn BUBZAA B)IUpE. }SOUI0N0SPO v'Te
afueapn|zi S ep ep 950Upo auped zn euezan euawsid ejeisg ‘'9'6'€'TT
afuenpnjzi L ep ep esoupo Soupeu nfuefes) | enojsod 1354A 0 3pJa10d ‘§'G'€TT
eAoueIsn Ynjs|ods 9SIA n apeu 1foy
naiyse efepaid oL ep jlupe. ez esoupo Soupe. zi eaead nfuearsen3so v'SeTe
ep 0 BAOUR)ISN YD{S|0)S hpawz] jwnzesods
sfueapnyzi L ep ep npes o e4ono8n yeuelsald €'6'€TT
ejluelnsiso afiduapina augnew
afueapnjzi L ep afuapon ez eaelpo | eaefiad 1dseaqo 1je3so 1 Peyd | TS €T
ep efuean8iso nzels wouapiain o exejepod eaefild
afuenpnjzi 1 ep ep npei o onosn ‘T's°€CT
esoupo Soupe. jeuelsasd | afuenjusez 'S'€'Te
esoupo Soupei. z1 3qez |
Sluenpniz, g o P ajsaupod ‘aiono3iid eu wmocwo as _.—Mv_ _umEn“._m.._,L b L
afuenin|zt S ep ep (nsourowonead uoyeu) inosods lupey R X ward

(esono3ud afuenesals ‘efegafieu sfuasiuod
‘ejepipuey n1oqzi o 3s3fiAeqo | e)YN|PO
‘lepafieu eu anefiud ‘isejSo “ifegafieu ‘ewnafy
wjuza|peu afueneljsodez ez eqasiod anefiad)




€

najyJe efepasd L ep ep epel eaeysnqo TIree
efueyd exgiupey e
afueapn|zi S ep ep EUEINS1s0 eoree
enead wafueAalIeA}SO S 1ZaAs N Isids 1u3awpald
alueann|zi (1] 8 ep ep ejiueinsiso anelpo | aneflid T'0T°2'C
afuean3iSO OYSUIAOIIW | OUBAISARIPZ 1) Arard
ejiupe. epajSaid
alueagnizl % » <P yiuanisaelpz igpanoad o”_m.__%mu:wﬂ:rv_on_ 06T
afueapn|zi 0T ep ep ‘Is 1 2leznesop '6'6°C’C
“afpyasuizap “afinjajuizap 1zan n efidejuswnjoq
afueapnjzi ot ep ep , efuenegeds ‘96TT
1 9}15€Z ‘@)15EZ DUJIAD 1ZaA N efioejusawndjoq
esezod
afueapnjzi 0T ep po asez | npeu eu ajisez nfuess o ewipajdaud 16T
ep wiupa1ueAz] | wiAopad o efuasafan i piusidez
afueapnjzi 01 ep ep npel eu ajsez efnapod zi e3salazi ejeIso '9'6°CC
nayse efepasd L ep ep npeu eu ajysez efanipod zi e9salaz) efusipon §'6°CT
nApe efeposd i - - ) (e9s0(Az1 2fugipos ‘enefud S—
ef1ouapind) npel eu ewepal|zo o nBWPIJ
4
nAltse efepaid L &P ep elezod po wonisez peu MM_.N:uwmm_w Hw_hﬂw_“_wuwnw 6T
nAlye efepaad 1 ep ep esezod 62T
PO 9M3sez | nped eu ayisez esdfw weldoad
(nfuenefjqosodso o efuasalan
nayJe efepaid L ep 1 efuenefjqosodso wesSo.d) esezod po aiigez | ‘1°6°C°C
ep npe.J eu 3)13SeZ 1ZaAs h e)jiupel dfueaefjqosodso
B)1ISEZ BU|IAID | NPEJ BU BlISeZ '6°CC
eweje|dsi o aynjpo ‘eaeid afueaipiain
aluenniz, 4 P BR A Bu.uw__E m:uh. Mﬂ zonafuud ez m_u.wcxum—,“ ceTe
eneud eujefisa3ew eSnup 1 oalsiojuaw ‘eduizoq
afueapnjzi T ep ‘na3fp ez sep ‘powod ‘apesdeu ausejignf '1'8°C°C
ep ez 13e|dsi 0 N|PO | BAISpaIS BZ IA3fiyez
epei 1nouso od efuewd ejeyso '8¢
afueapnjzi L ep ep ewifuenojoq o 3fiouapind auasaln YA
afuennjzi 0€ ep ep 1ejd eu eweyJno o efuagali eujowoneld S°LTT
afueapnjzi 0L ep ep (nuipo3 njalid ez ageyd sidsi) eyiupes ade)y viLee
afuennjzi 0L ep ep e-0ZZH 13431 eu 3fuenojoq ez aejd unjeaqo €L




¥C

afueapn|z

afuenpnjzi

aluenpnjz

alueanjzi

alueanjz

alueanjzi

nayJe efepaad

afueanjzi

naly.e efepaad

naiy.e efepasd

nalye efepaad

nayse efepaad

alueapn|z

: e anejsop | ezoad(iad eSnisn ‘e3njsn ynjsuoya|a -
P P 1ynjsueisod nfuaisiioy o efidejuawnyoqg B
= (13soupowonead uoyeu) eweuiua.njau eu N
P P ewinead wiudenls wiSnap | najsiusejA o Inosods TrTe
ep ep awsaudo 1 efusfosisod ‘enafosss efueinsiso adijod ‘OT'T'E
(‘1s 1efiaozsoad
ep 1 epjafqo afuajead ‘sozpeu ‘sfuesnsiso) ‘6'T'E
ep eje)alqo an1sez 1zans n efidejuswnyoq
" awaudo | efidejeisui I
- P ‘eyeyafqo waluenezipo s 1zans n efidejuawnyoq STE
e e ewipjafqo wnnseja eu ewesnjsn rTE
P 3 | BwWeABgeU ‘ewinopel o efidejusawnyjoq &
ep ep apeJ3z 12111492 pis1a8iau] ‘9'T'E
ep ep HlUABUp bisulrspeln ‘S'TE
ep ep esifuy exysujnapesn VTE
ep ep efioejuawimjop ex)piuya} | ejsuIndpes €T'E
(‘Is 1 enopea
wafuaponzi peu niozpeu | NfuspPoAz] n ejejseu
- " efibejusawinyop ‘enopeu 1Pepoaz) ‘1pafoad ‘ejafiy o
P yluiozpeu 33 ‘enopel ef|a3ipoazi | ejeuepafosd CTE
Jiqepo ‘enoueid ynpnsiueqtn ‘yiusoysosd
21 1pOAZ1) 3[0AZOp | EfidejUaWNYOpP BUPBf0Id
(eastfjwaz efuaisiioy ewiaead
ep 1 NAjsIUSe|A 0 dAeads] ‘1on0Sn tunesdouzango) .
%P 3]0%g NAISIUSE|A N BWEBUIUIBBU BU Fre
ewISOupo wiuAeld-oysuinow o efideusawnyoqg
REYaToies A L,

najye efepasd

naly.e efepasd

(exiuasafaod Soujexipuis 1souse3ns |
& 1)1 8fuafjsiw 1zesy as 8oy woponod njawpasd
P ep R /A a4
WIoU3a.{U0Y WONEAS h 3s BANY) wodjiudsainod
wiujeyipuis | woje)yipuls es efipuapuodsaloy
ep ep exupel ednyjs es pjusidez €TIT°TT
ep ep BZ3AQO eupey TITTT




4

afueapnjz) T ep ep eJojeu yiund efipusaping €T
enjsponosifuy Soxyanijeue
atvenani " * “ ou supsioweu ovfenoing ouosod | TVEY
‘ouqou ‘oujefi1azew) enysponodifuy expnijeuy
afueapnjzi 1T ep ep 9)S1| duINjuaAuj TPy
afueapnjzi 1T ep ep (eo1ufjaway) ofuazifuy ez izojeN 0T'TY
alueanjz) T ep ep eungeu yiuzejzi | yiuzejn esifuy 6Ty
afueaipnjzi 1T ep ep 1uneu uzejzi | luzejn 8Ty
afuenpnizs o ep ep n3ifuy nupowod Ty
n pepod asoun s yifoy nfjawa) eu aaeads)
alueanjz 1T ep ep agifuy supowod ‘9T
afueapnzs o ep ap nSifuy nuag|3 1 y1uABUP p—
" n pepod juasaun ns yifoy nfjawal eu aneuds|
afueapn)zi T ep ep edifuy euae|3 1 yluaaug vy
nay.e efepa.d L ep ep esejuanul | dwaido nfuenopoyse. o efuagaly Ty
afueapn|z) TT ep ep auinow aujefiiarew aufeszosnp edifuy Ty
nayJe efepasd L ep ep esejuanul esifuy Ty
OAJSpOAOUNQE. oujefiiajew | oysfioueuly Al 72
afueanjzi v ep ep aneqeu aunef ue|d STV
alueapn|z; L ep ep 13soulonoSpo foujesij o eaefz| T
alueanjz 5 ep ep a7sa(Az) oysfipueuly ouipolad €TV
nayse efepaad 1 ep ep agsalzi oysfidueuly afusipoo TTY
naiyJe efepaad L ep ep inoueyd pisfidueuty TTY
egsafnz( | 1noueyd pysfioueuty ‘T'Y
~ omisponounges | afuenojsod oysfioueury oy
A..._:.:um._no, M_._.o>om.,:
afueapn|zi S ep ep efipezijeuey ‘wopoa ‘woulid ‘afid1aus aul}3|d €ST'T'E

1ysuijdoy ifusonod 1 1qaysdo o efidejuswnyoq




9T

afueapnzi - - ep ep Jozpeu pysfidueuly ifuseanun TSy

afuenpnjzi - - ep ep afixjadsul suzasod /aysfidueuly lowpaid TSP

- 3 epoyud ynnseja nfuason | ewpoyud .
B{ueniog] ® wi WIIISE]A WIUSIBAISO O EfiRjUaWNOoq (344
(eneyspaus yiuaiqopo
efuagos} | ewesSoad wafuasiazl s 1zaas n njafiy
wouzajpeu wo3n.p 1|1 ealspaJs ojigqopo af afoy
_ _ e sy
sluenpniz, P =P nafi esalnz) eysfioueury ‘I0A0SN ‘eneispals Ty
nfuaiqopo o ayn|po ‘nafiyez) eweiSoad
1 asouealp efuelnueuly 1zas n efpejuswnyoq
sfueapnjzi N 5 ep ‘ ep (9o1u3eds | ad1uze|dn ‘uleSe|q eSifuy) eufeSelg ‘ LEY
afueapnjzi - - ep ep 1poAzI lunoyueg ‘'€
h h esoupo Soupeu efuenjusez zaq pes ez —
sluepniz, =P =P afuenefjqosodso ounuys ez esoutidop lungeiqo BEK
afuean|zi - = ep ep 1selqo addor VEY
afueann|zi - - ep ep dl dezeaqo — ejiuped diuey auzalod ‘€EY
afueapnjzi - s ep ep dt-IN ‘v-W exjiuzejafp anaey TEY
nay.e efepasd - - ep ep eunge. 041z afuesenjo ez Asfiyez T'EY
afueapnjzi - - ep ep efuenizenjod niejdeu ez auswodo STV
] ] B e afiouapina auanisponounges T
SluenRnizt P P 1 3UanIsponoSifuy augowod aje1sQ vice




LT

‘Is 1 jjelepod afuenepzi
‘ewpepod wiugoso dnysiid ez Inafyez

afueapnizy ep ep ‘ejejepod yiugqoso ewedliqz nfuefjaesdn IT'E'S
o esidoud euafwiid ‘wojafiy wiuzsjpeu
s eysidasd ‘ewdepod wiuqoso dnysuid ez 3sejao
elapjese) 8aodo afivewojul
afuean|zi ep ep ‘auawodo ‘nsafineqo ‘1nizod ‘eyeueys '0T’'E'S
alpewe)yjas 1zojpafiad ‘agjowez ‘1Isaupod
afueapnjz) ep ep edluagzpnieu enoyojq afidoy ‘6°€'S
enlyse Sounezaq Souza|peu
n f d . ~ S Qe
MHEEpe > =P 111 €121} Yyluzajpeu auesls po niozpeu o plusidez BES
naye efepaid - - nAIYJe wouzajpeu ealpe.s afepaad | ealpead e
efueaejsiun | efueaidnjzi 1zaAs n efidejuswnjoq
nAle efepaid ep - enipess Soudnyjojabh sidod '9'€'S
nayse efepaid ep ep nuesyowsid n eajpess eysejn efiouaping 'S'E'S
efuean)
nay.e efepaid ep ewinoyod s ealpesd Souseuawnop sidod | v'E'S
ep woAipess wiusejuawnyop afuefjaesdn ez ejineld
nayse efepaid ep ep eydnisod Sounesdn ejowpaad yusidn €'€'S
nAlye efepad ep ep yiusidez luaqzpnin ‘€S
najye efepaid ep ep exeuzo ypjsfioexiyisep) ueld TES
afuenojsod oysAiyse | 0)spain '€'G
alueapn|z| ep ep efioeyde yiuzaiw nfuaisiioy o 110A03N A4
ewesSoud 11 efideyide nfualsiioy
afuean|zy ep ep "y ‘T'Ts
‘awaido axyR1ew.Iojul d)jARYERU IZaAS n isidoq
1nejsns pysfidewsoyu| TS
afueapnjzi e e ewinaliyez A
T P P 0 3njpo | efidew.ojul 3fueaepzi ez inafyez crs
(ojeaso 1 easalAz) ‘ewefidewoul
dnisid ez ewnnafiyez wiusfjwiidez
4
—— ep ep o yiundn ‘efidewsoyul afuenep ez eqoso —

afuenouauwi ‘efipew.oyui Sojeley) exyerepod
yiuqoso nyisez | ewefidewaojul dnysud
eu oneud zn euezan efppejuawnyop 1 isidoq




8¢C

Isouzejafp nuiuzifuy zn suezan afideysagiuew

dluenpniz, £ P P 19334sns m&.,.wm__:v_ ez Juezan puawnyoq LiLE
naye efepaid 1 ep ep 1zojee)| 1 afiouapiaa auiuzifuy] ‘6'S'S
(eaqpnsod
afuennjzi € ep ep 1 efuenepzi ‘exyjusiioy afiouapina) apess '8'G'S
auiuzifuy efuajsiioy 1zas n efidejusawnyjoq
(1neqeu e
aluenpnjzt 3 P ep o eysidaud ‘naeqeu ez izojpaliid) eneqen aala
(esidyo 1 paiqz Sfizinaa —
S{UERDE] ot <P i mydn3sed o efppejuswinyop) sidio 1 efizinay es
nAlye efepaid 1 ep ep epuoy Souzifuy esejuanul a8ifuy] ‘§'S’S
nayJe efepaid 1 ep ep ‘Is 1 dutnou 1 dfivexignd ys|oxg v's'S
nayse efepaad 1 ep ep (101usidez) aoiuzifuy] 9sjoys JozpeN ‘€°6°'S
naye efepasd 1 ep ep ad1uzifuy npeu o egsalnz| ‘T'S'S
nalyte efepaid 1 ep ep aojuzifuy] 9sjoys eped jweaSoid ‘T's'S
1soujejalp euwiuzifuy 'S'S
ejlupes npawzi pes
sluenniz, s P > ez eaejspais | enojsod __mvm._m_m.”_a % _u_:v.._h.mN eYS
(efiouapina afuapon ‘a1sod afuesenio
afueapnjzi S ep 1 8fuewnidez) esids nfuean 1 nfueaoyjnu Tvs
ep n ewifualse|no | ewifuaznpez o 3N|poO
uesyowsid 11 1D1usesid -
A efepazd 5 P <P n esids efuanaiso 1)1 eyjuelsau Inefiid o efpuaping L34
euwis|ds afueaoyny 7'
afueapnjzi £ ep ep afuenisidop afusenun ‘ST'E'S
afueapnjzi € ep ep afuenojsod oysaiyse 1 0yspain ez juezaa isidog BI'E'S
afuenepzi onoyifu ez .
s{uengnp t P ©P 1nafyez | oey efuasafan | epanjod afidoy auzey Eres
(suneysod
N . ep ep yiujoauoy ‘e1sod eSifuy euwsfiad ‘msod ——

ez edifuy eunejsop ‘o3safw ez eSifuy euneisop
‘e3ifuy euneysop eusajui) asifuy auaeisoq




6T

ewipaazel
afuean|zi : e
HEARIIE & < <R 1 eweupos wpisjoys od exjiuan isidod €19
afueapnjz) 1 ep ep e}1uan ez safiaeqo | A1uan ez edifuy euse|so ra w4l
(1q4s @ysfjapou afuearewsuez
‘310)js 21 afuefelsoz) ouepaesdoau
afuenignjzi S ep ep - 1179
‘efjiseu Soypefusia eaeflad) ewidiuadn
s ewdjqo.d afuenesafs ez jJuezan isidoq
ewiuadn
afueapn|zi SR 017"
HERRIR & <8 + esafw ynjsoSepad nfuedizi o efuagals 1 NP0 or'c9
afueapniz s - - epafin Soxgiunelsen/3oyshiaRN p—
ewifuasali s efjanpod | e)iuagn aqioN
afuenn|zi S ep ep JoAnoSzes eu e)1uagn ewil|a3pou 1nzod ‘829
afueapnjz) 1 ep ep ewizojud s exjiuagn 1afsoq ‘L'T9
afueanjzi S ep ep (90110d 393151 UK EU) BYIUBN BfuRINSISO 3d1j0d ‘929
afueapnzi dojg -
HEARNR g <P &P a8nup z1 yezejaad 11 sidn ez efuagali 1 Inafiyez sT9
efuenojoys eyAelseu Soqz aneads) ays|0ds
nalyJe efepaad £ ~ . R ey &
RHEESP 5 <P <P auwsazoui nfueaeuziid o efuasali | Inafiyez vz
euabo
A E(Epaad b ep ep wosidafiid s epanjod | (eduzepafiid) esupoapaad .
19zpopalas ‘1qzpopalas yiuginez ‘1qzpopalas
yiupaJzel yiuepzi ewinafoiq o efipuaping
naye efepad 1 ep ep eyj1uagn tejsisay raral)
nay.e efepaid 1L ep ep exyuagn edifuy eunew 129
ewniuzejod | BwDIUAIN O BlldeUdWIN}OQ ‘29
afueapnjzi S ep ep (efegafieu 1zan n eysidaid ‘fegafieu) fegafien $'1'9
ejiuagn
alueapn et S
R o ® 9 ewisidn wiuapanoud o easalazi exnsiels €19
afueapnjz) (1)1 ep ep njoys nuAouso n adiusidn 2'T9
afuenpnjz ot ep ep 121U32N 1A0paJ — sidn ez adjuneliid T'T'9
ewisidn o efidejuawnjoq ‘19

w__usﬁse_% eysogepad




0¢

alueapnjzi (1) ep ep afibuapina ajesp ‘€9

g “ “ ewfjaypou g
sluenpnizi or P P | BWIDIUDIN S BWILIOAOSZES O BfIDUSPIAT 9
naye efepasd 1 ep ep BWEJO0YSI] S BLIDIUIIN O efidejuawnyoqg T'v'9
agznjs asoSepad efidejuawnyoq 't'9

fepad o B epe. Sousinez o
nAye elepal 1 P P 1UB.IQO | 3IN3eW BuABZIP BWIdS] 0 3fiDUIPIAg 9€9

; o e ewnds) wiuawpaad —
luennyzl ot P P 1 wiupaizes ‘wiuaesdod o afipusping sE9
sfueapniz: o1 ep ep e)1Ua2N 1ISOUAIDIE YIUARISBUURAZ] BpR p3|3aid ‘v'€9
nayJe efepasd 1 ep ep afixyadsui aulafrsosd niozpeu o efidejuawnyoq "€°€'9
afueapnjzi 1 ep ep epeJ WoyjIuAsUp s ejiuadn esifuy eupaizey TE9
afueanjzt 0T ep ep ejluagn yiuawi T'€9
IABISEU O BfIdRIUBINYOQ ‘€9

ejsiposnjod Sonad

alueapnjzi S ep ep N ‘vr°e9

nfesy eu BWIIEINZAI WIUAIBAISO O IS3fIARqO




